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IINNDDIIAANNAA  SSTTAATTEE  UUNNIIVVEERRSSIITTYY  
FFAACCUULLTTYY  SSAABBBBAATTIICCAALL  LLEEAAVVEESS  

GGUUIIDDEELLIINNEESS      
((rreevviisseedd  ffoorr  1122--99--0044  BBooaarrdd  ooff  TTrruusstteeeess   aapppprroovveedd  ppoolliiccyy))  

  
  
  
GGeenneerraall  IInnffoorrmmaattiioonn  
  
SSaabbbbaattiiccaallss  aarree  aawwaarrddeedd  ttoo  ffaaccuullttyy  mmeemmbbeerrss  ffoorr  tthhee  ppuurrppoossee  ooff  eennhhaanncciinngg  tthheeiirr  pprrooffeessssiioonnaall  sskkiillllss  
aanndd  kknnoowwlleeddggee  ttoo  bbeetttteerr  eennaabbllee  tthheemm  ttoo  ccoonnttrriibbuuttee  ttoo  tthhee  mmiissssiioonn  ooff  tthhee  UUnniivveerrssiittyy..    AA  rreegguullaarr  
ffaaccuullttyy  mmeemmbbeerr  iiss  eelliiggiibbllee  ffoorr  aa  ssaabbbbaattiiccaall  lleeaavvee  aafftteerr  ccoommpplleettiioonn  ooff  aatt  lleeaasstt  1122  sseemmeesstteerrss  ooff  ffuullll--
ttiimmee  sseerrvviiccee  aatt  tthhee  UUnniivveerrssiittyy  ssiinnccee  tthhee  ddaattee  ooff  aappppooiinnttmmeenntt  oorr  ssiinnccee  tthhee  eenndd  ooff  aa  pprreevviioouuss  
ssaabbbbaattiiccaall  lleeaavvee..    SSaabbbbaattiiccaall  rreeqquueessttss  aarree  mmaaddee  uussiinngg  ffoorrmmss  ssuupppplliieedd  bbyy  tthhee  OOffffiiccee  ooff  AAccaaddeemmiicc  
AAffffaaiirrss..    RReeqquueessttss  rreeqquuiirree  tthhee  rreeccoommmmeennddaattiioonn  ooff  tthhee  ddeeppaarrttmmeenntt  cchhaaiirrppeerrssoonn  aanndd  ddeeaann,,  wwiitthh  
ppoossssiibbllee  rreevviieeww  bbyy  ddeeppaarrttmmeenntt  aanndd  sscchhooooll  ccoommmmiitttteeeess,,  bbeeffoorree  bbeeiinngg  rreevviieewweedd  bbyy  tthhee  PPrroovvoosstt  aanndd  
VViiccee  PPrreessiiddeenntt  ffoorr  AAccaaddeemmiicc  AAffffaaiirrss..    TThhee  UUnniivveerrssiittyy  LLeeaavveess  OOvveerrssiigghhtt  CCoommmmiitttteeee  ((UULLOOCC))  
oovveerrsseeeess  tthhee  rreevviieeww  pprroocceessss  aanndd  iiss  nnoottiiffiieedd  iinn  ccaasseess  ooff  iinnccoonnssiisstteenncciieess  aammoonngg  rreeccoommmmeennddaattiioonnss;;  
aanndd  tthhee  CCoommmmiitttteeee  wwiillll  rreevviieeww  aappppeeaallss  ooff  ddeenniieedd  ssaabbbbaattiiccaallss..    WWhheenn  ggrraanntteedd  aa  ssaabbbbaattiiccaall,,  tthhee  
ffaaccuullttyy  mmeemmbbeerr  ccoommmmiittss  hhiimmsseellff//hheerrsseellff  ttoo  rreettuurrnniinngg  ttoo  IInnddiiaannaa  SSttaattee  UUnniivveerrssiittyy..  
  
SSuummmmaarryy  ooff  AApppplliiccaabbllee  PPoolliicciieess  
  

aa..  EElliiggiibbllee  ppeerrssoonnss  mmuusstt  nnoottiiffyy  tthheeiirr  cchhaaiirrppeerrssoonnss  ooff  tthheeiirr  iinntteenntt  ttoo  ffiillee  ffoorr  aa  ssaabbbbaattiiccaall  lleeaavvee  
bbyy  SSeepptteemmbbeerr  1155  ooff  tthhee  yyeeaarr  pprriioorr  ttoo  tthhee  aaccaaddeemmiicc  oorr  ffiissccaall  yyeeaarr  dduurriinngg  wwhhiicchh  tthheeyy  iinntteenndd  
ttoo  bbeeggiinn  tthhee  ssaabbbbaattiiccaall..    TThhee  aaccttuuaall  aapppplliiccaattiioonn  ffoorr  ssaabbbbaattiiccaall  lleeaavvee  mmuusstt  bbee  ssuubbmmiitttteedd  ttoo  
tthhee  ddeeppaarrttmmeenntt  cchhaaiirrppeerrssoonn  oonn  oorr  bbeeffoorree  NNoovveemmbbeerr  55..    TThhee  aapppplliiccaattiioonn,,  wwiitthh  tthhee  
ddeeppaarrttmmeenntt’’ss  eevvaalluuaattiioonn,,  wwiillll  bbee  ffoorrwwaarrddeedd  ttoo  tthhee  aapppprroopprriiaattee  ddeeaann’’ss  ooffffiiccee  ffoorr  aaddddiittiioonnaall  
rreevviieeww  oonn  oorr  bbeeffoorree  JJaannuuaarryy  1100..    TThhee  eevvaalluuaatteedd  aapppplliiccaattiioonn  wwiillll  bbee  ffoorrwwaarrddeedd  ttoo  tthhee  
OOffffiiccee  ooff  AAccaaddeemmiicc  AAffffaaiirrss  oonn  oorr  bbeeffoorree  FFeebbrruuaarryy  11..    TThhee  PPrroovvoosstt  nnoottiiffiieess  tthhee  aapppplliiccaanntt  
ooff  tthhee  rraattiioonnaallee  aanndd  ddeecciissiioonn  ttoo  aapppprroovvee  oorr  ddiissaapppprroovvee  eeaacchh  pprrooppoossaall  bbyy  MMaarrcchh  11..    TThhee  
PPrreessiiddeenntt  wwiillll  iinnffoorrmm  tthhee  aapppplliiccaannttss  ooff  tthhee  ffiinnaall  rreeccoommmmeennddaattiioonn  bbyy  AApprriill  1155..  

  
bb..  AA  ssaabbbbaattiiccaall  iiss  nnoott  aauuttoommaattiiccaallllyy  ggrraanntteedd..    IItt  mmuusstt  bbee  aapppprroovveedd  bbyy  tthhee  PPrroovvoosstt  aanndd  VViiccee  

PPrreessiiddeenntt  ffoorr  AAccaaddeemmiicc  AAffffaaiirrss,,  wwiitthh  rreeccoommmmeennddaattiioonnss  ffrroomm  tthhee  ddeeppaarrttmmeenntt,,  tthhee  
aapppprroopprriiaattee  ccoolllleeggee,,  bbaasseedd  oonn  tthhee  oovveerraallll  qquuaalliittyy  aanndd  iimmppoorrttaannccee  ooff  tthhee  pprrooppoosseedd  aaccttiivviittyy..      
AAnn  aappppeeaall  pprroocceessss  iiss  iinn  ppllaaccee  ffoorr  tthhoossee  wwhhoossee  pprrooppoossaall  wwaass  ddiissaapppprroovveedd..    SSaabbbbaattiiccaall  
lleeaavveess  mmaayy  bbee  ddeeffeerrrreedd  ffoorr  pprrooggrraammmmaattiicc  aanndd//oorr  ffiinnaanncciiaall  rreeaassoonnss..  

  
cc..  TThhee  ssaabbbbaattiiccaall  lleeaavvee  mmaayy  bbee  ttaakkeenn  ffoorr  oonnee  sseemmeesstteerr  ((ffaallll  oorr  sspprriinngg))  aatt  ffuullll  ppaayy  oorr  ffoorr  oonnee  

aaccaaddeemmiicc  yyeeaarr  ((ffaallll  aanndd  sspprriinngg))  aatt  6600  ppeerrcceenntt  ppaayy..    AA  ssaabbbbaattiiccaall  lleeaavvee  ffoorr  aa  ffuullll  ccaalleennddaarr  
yyeeaarr  ccaann  bbee  ggrraanntteedd  ttoo  tthhoossee  oonn  aaccaaddeemmiicc  yyeeaarr  aappppooiinnttmmeennttss,,  wwiitthh  aa  6600  ppeerrcceenntt  ppaayy  
ccaallccuullaatteedd  sseeppaarraatteellyy  ffoorr  tthhee  sspprriinngg  aanndd  ssuubbsseeqquueenntt  ffaallll  sseemmeesstteerrss  ooff  tthhee  lleeaavvee  ppeerriioodd..  AA  
ffaaccuullttyy  mmeemmbbeerr  hhoollddiinngg  aa  ffiissccaall--yyeeaarr  aappppooiinnttmmeenntt  mmaayy  bbee  ggrraanntteedd  aa  lleeaavvee  ffoorr  ssiixx  mmoonntthhss  
aatt  ffuullll  ppaayy  oorr  ttwweellvvee  mmoonntthhss  aatt  6600  ppeerrcceenntt  ppaayy..      
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dd..  TThhee  ffaaccuullttyy  mmeemmbbeerr  rreettaaiinnss  hhiiss//hheerr  nnoorrmmaall  bbeenneeffiittss  ppaacckkaaggee  dduurriinngg  tthhee  ttiimmee  ooff  tthhee  
ssaabbbbaattiiccaall  lleeaavvee,,  wwiitthh  ccoonnttrriibbuuttiioonn  sscchheedduulleess  bbaasseedd  oonn  tthhee  ssaallaarryy  ppaaiidd..  

 
e. Within the first semester after the conclusion of the sabbatical,,  tthhee  ffaaccuullttyy  mmeemmbbeerr  mmuusstt  

ssuubbmmiitt  aa  summary report of accomplishments during the sabbatical leave to the Provost 
and Vice President for Academic Affairs, through his/her chairperson and dean.  

  
ff..   BByy  aacccceeppttiinngg  aa  ssaabbbbaattiiccaall  lleeaavvee,,  tthhee  ffaaccuullttyy  mmeemmbbeerr  ccoommmmiittss  hhiimmsseellff//hheerrsseellff  ttoo  rreettuurrnn  ttoo  

tthhee  UUnniivveerrssiittyy  iimmmmeeddiiaatteellyy  ffoolllloowwiinngg  ccoommpplleettiioonn  ooff  tthhee  ssaabbbbaattiiccaall..  
  

gg..   AAppppooiinntteeeess  ttoo  tthhee  LLeeaavveess  OOvveerrssiigghhtt  CCoommmmiitttteeee  sshhoouulldd  bbee  sseelleecctteedd  ttoo  iinnssuurree  
rreepprreesseennttaattiioonn  ffrroomm  aallll  aaccaaddeemmiicc  uunniittss..  

  
hh..   QQuuaalliittaattiivvee  ffeeeeddbbaacckk  sshhoouulldd  bbee  pprroovviiddeedd  aatt  aallll  lleevveellss  ooff  tthhee  rreevviieeww  pprroocceessss  ((ii..ee..,,  

DDeeppaarrttmmeennttss,,  DDeeaannss  aanndd  UUnniivveerrssiittyy  LLeeaavveess  OOvveerrssiigghhtt  CCoommmmiitttteeee))..    IItt  iiss  ccrriittiiccaall  tthhaatt  aallll  
aapppplliiccaannttss  rreecceeiivvee  ffeeeeddbbaacckk  aanndd  uunnddeerrssttaanndd  tthhee  qquuaalliittaattiivvee  iissssuueess  tthhaatt  aarree  rraaiisseedd  tthhoorroouugghh  
oouutt  tthhee  aapppplliiccaattiioonn  rreevviieeww  pprroocceessss  tthhaatt  mmaayy  bbeeccoommee  aa  ffaaccttoorr  iinn  tthhee  ddeenniiaall  ooff  ssaabbbbaattiiccaall  
rreeqquueessttss..  

  
  
PPrroocceedduurreess  
  

11..  By September 1, any special needs or priorities of the department, school, or University 
affecting approval of sabbaticals will be communicated by the appropriate unit head or 
heads to individual faculty members eligible to apply for sabbatical.    

2. An eligible faculty member must notify the department chairperson of the intent to file 
for a sabbatical leave by September 15 of the year prior to the academic or fiscal year 
during which the requested sabbatical will begin. 

3. The actual application for sabbatical leave must be submitted to the department 
chairperson on or before November 5. Until the application is delivered to the Provost 
and Vice President for Academic Affairs, a faculty member has the opportunity to 
withdraw the application. 

4. Departments are permitted to have a departmental committee participate in the review 
process.  In such a case, the department must delineate the role, membership, and 
procedures of the committee.  Furthermore, the committee must present its 
recommendation about a particular proposal in writing to the applicant and department 
chair. The recommendation should address the same criteria used in Step 5 (below).  This 
recommendation must accompany the proposal throughout the review process. 

5. The department chairperson reviews the leave proposal for the following: 

•  The overall quality of the proposal. 

•  How the proposal contributes to the overall professional development of the 
applicant. 

•  How the proposal contributes to the mission of the department. 
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6. After reviewing each submitted proposal, the department chairperson provides each 
applicant his or her assessment of the proposal in writing. If the department chairperson 
has any questions about the proposal, he or she seeks clarification from the applicant. The 
applicant has five [5] working days to respond to questions raised by the department 
chairperson.  Approvals of subsequent sabbatical requests are contingent upon 
submission of summary report that is to be submitted within the first semester after the 
conclusion of the sabbatical.  

7. By January 10, the department chairperson forwards all proposals from faculty members 
in his or her department to the dean's office for the dean's review. In addition, the 
chairperson must indicate the costs and benefits associated with the proposed leave. The 
department chairperson must clearly explain how the responsibilities for each faculty 
member will be met by the department. The rationale must include the costs and benefits 
associated  with the proposed leave and explain how the responsibilities for each faculty 
member on leave will be met by the department. a list of courses that must be taught 
during the semester or year of the faculty member's leave and the dollars necessary to 
employ replacement faculty. Also included must be a list of the service responsibilities of 
the leave applicant (e.g., advising) and indications of how these will be covered.   

8. The dean repeats the same review of each proposal as the department chairperson with 
one exception; namely, the dean reviews the proposal (see step 5 above) for the 
following: 

• The overall quality of the proposal. 

• How the proposal contributes to the overall professional development of the 
applicant. 

• How the proposal contributes to the mission of the college. 

9. Any college is permitted to have a committee participate in the review process.  In such a 
case, the college must delineate the role, membership, and procedures of the committee.  
Furthermore, the committee must present its recommendation about a particular proposal 
in writing to the applicant, the department chair, and dean. The recommendation should 
address the same criteria used in Step 8 (above).  This recommendation must accompany 
the proposal throughout the remainder of the review process. 

10. The results of the dean's review of each proposal must be shared in writing with the 
applicant and with the applicant's department chairperson.  The applicant has five days to 
respond to any concerns or questions raised by the dean and/or provides additional 
documentation to strengthen the proposal. By February 1, the dean forwards all proposals 
by unit faculty to the Provost with all review materials (i.e., that prepared by 
chairpersons, deans, or sanctioned committees  

11. The Provost and Vice President for Academic Affairs reviews the recommendations of 
the department chairperson, the dean, and any departmental or college committees as well 
as the associated rationales concerning each proposal forwarded and then makes a 
decision concerning approval.  In cases of inconsistency among the recommendations 
from the department chairperson, the dean, aanndd  aannyy  ddeeppaarrttmmeennttaall  oorr  ccoolllleeggee  ccoommmmiitttteeeess, 
before making a decision, the Provost shall consult jointly with the concerned department 
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chairperson and the dean. In cases where the recommendations are consistent at the 
previous steps but the Provost intends to disagree, the Provost shall consult, as above, 
with those who made the recommendations. The Provost notifies in writing the applicant, 
the applicant's dean, department chairperson, and the chairperson of the University 
Leaves Oversight Committee of the rationale and decision to approve or disapprove each 
proposal by March 1.   

12. The members of the University Leaves Oversight Committee shall be elected to staggered 
three-year terms by the faculty from the profession schools, the College of Arts and 
Sciences, and the library, with three [3] members elected from the College, and one [1] 
from each professional school and the library.  Only tenured faculty members are eligible 
to serve. 

13. Any individual who has had his or her proposal disapproved has the right to appeal to the 
University Leaves Oversight Committee.  He or she will have ten working days to appeal 
in writing to the University Leaves Oversight Committee chairperson, making certain to 
provide a copy of the response to all concerned parties (i.e., department chairperson, the 
dean, and the Provost).  In the event of such a process, the committee as a whole will 
review the documents and call on the concerned parties (i.e., appellant, department 
chairperson, the dean, and the Provost) to clarify their positions.  A quorum of the 
committee will be required to review all written arguments as well as to hear all oral 
arguments.  The University Leaves Oversight Committee will make its recommendation 
to the President, copying its deliberations to all concerned parties (see parenthetical 
listing above).  This part of appeal process should be concluded by March 31. 

14. The President of Indiana State University will receive all documentation from the 
chairperson of the University Leaves Oversight Committee concerning appealed 
sabbatical leave requests, which have been denied.  The President may or may not ask for 
additional clarification from any or all concerned parties.  By April 15, the President will 
render a final decision in writing with respect to the approval or disapproval of appealed 
sabbatical leave requests, informing all concerned parties (appellant, department 
chairperson, dean, and members of the University Leaves Oversight Committee) of his or 
her decision.  No further appeals are possible through any sanctioned University process. 
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SSTTAATTEEMMEENNTT  OOFF  LLEEAAVVEE  PPRROOJJEECCTT  
  
  
  

AAttttaacchh  aa  ssttaatteemmeenntt  eexxppllaaiinniinngg  tthhee  nnaattuurree  ooff  tthhee  pprrooppoosseedd  lleeaavvee  pprroojjeecctt,,  sshhoowwiinngg  hhooww  tthhee  
aapppplliiccaanntt  aanndd  UUnniivveerrssiittyy  wwiillll  bbeenneeffiitt  aass  aa  rreessuulltt  ooff  tthhee  eexxppeerriieennccee  ttoo  bbee  ggaaiinneedd  bbyy  tthhee  ffaaccuullttyy  
mmeemmbbeerr  dduurriinngg  tthhee  lleeaavvee..    TThhee  aapppplliiccaanntt  iiss  rreessppoonnssiibbllee  ffoorr  eexxppllaaiinniinngg  hhooww  pprrooppoosseedd  ssaabbbbaattiiccaall  
aaccttiivviittiieess  mmiigghhtt  eennhhaannccee  pprrooffeessssiioonnaall  ccaappaabbiilliittiieess,,  bbeenneeffiitt  ssttuuddeennttss,,  aanndd//oorr  aaccccoommpplliisshh  tthhee  ggooaallss  
ooff  tthhee  UUnniivveerrssiittyy..  AAttttaacchh  ccooppiieess  ooff  aannyy  ddooccuummeennttss  tthhaatt  wwoouulldd  cclleeaarrllyy  ssuuppppoorrtt  yyoouurr  pprrooppoossaall..    
YYoouurr  aapppplliiccaattiioonn  wwiillll  bbee  jjuuddggeedd  bbaasseedd  oonn  ccrriitteerriiaa  pprreevviioouussllyy  iiddeennttiiffiieedd  iinn  iitteemmss  55  aanndd  88  ooff  tthhee  
pprroocceedduurreess..    TThhee  ffoolllloowwiinngg  tthhrreeee  eelleemmeennttss  sshhoouulldd  bbee  iinncclluuddeedd  iinn  yyoouurr  lleeaavvee  ssttaatteemmeenntt::  
  
11..  PPrroovviiddee  aa  bbrriieeff  ssuummmmaarryy  ooff  tthhee  lleeaavvee  pprroojjeecctt  ((110000--330000  wwoorrddss))..  
  
22..  PPrroovviiddee  aa  bbrriieeff  ssuummmmaarryy  ooff  tthhee  pprriinncciippaall  rreessuullttss  ooff  yyoouurr  mmoosstt  rreecceenntt  IISSUU  ssaabbbbaattiiccaall  lleeaavvee  ((iiff  

yyoouu  hhaavvee  hhaadd  oonnee))  iinncclluuddiinngg  aarrttiicclleess  aacccceepptteedd,,  eexxhhiibbiittiioonnss  hheelldd,,  ccoouurrsseess  ddeevveellooppeedd,,  aanndd  ssoo  
ffoorrtthh..    

  
33..  PPrroovviiddee  aa  lleeaavvee  nnaarrrraattiivvee::    

aa..  IIddeennttiiffyy  ssppeecciiffiicc  oobbjjeeccttiivveess  aanndd  eexxppeecctteedd  oouuttccoommeess  ffoorr  tthhiiss  lleeaavvee..  
bb..  EExxppllaaiinn  tthhee  aannttiicciippaatteedd  ccoonnttrriibbuuttiioonnss  ooff  tthhee  lleeaavvee  ttoo  tthhee  ffaaccuullttyy  mmeemmbbeerr,,  ddeeppaarrttmmeenntt,,  

aanndd  UUnniivveerrssiittyy  iinn  rreellaattiioonn  ttoo  tteeaacchhiinngg,,  rreesseeaarrcchh,,  aanndd//oorr  sseerrvviiccee..  
cc..  PPrroovviiddee  aa  ttiimmeettaabbllee  ffoorr  ccoommpplleettiioonn  ooff  tthhee  pprrooppoosseedd  aaccttiivviittyy,,  aanndd  eexxppllaaiinn  aannyy  

ccoonnttiinnggeennccyy  ppllaannss  iiff  nneeeeddeedd..  
dd..  EExxppllaaiinn  wwhheerree  aanndd  hhooww  yyoouu  wwiillll  ccaarrrryy  oouutt  tthhee  pprroojjeecctt..    ((CCiittee  sscchhoooollss,,  aaggeenncciieess,,  

iinndduussttrriieess,,  eettcc..,,  wwhheerree  ssttuuddyy  oorr  ttrraavveell  iiss  ppllaannnneedd,,  tthhee  ssttaattuuss  oorr  pprreeppaarraattiioonn  rreeqquuiirreedd  pprriioorr  
ttoo  lleeaavvee,,  aauussppiicceess  uunnddeerr  wwhhiicchh  ssttuuddyy  iiss  ttoo  bbee  ddoonnee..    AAttttaacchh  ccooppiieess  ooff  aapppprroopprriiaattee  lleetttteerrss  
ooff  iinnvviittaattiioonn,,  ccoorrrreessppoonnddeennccee  wwiitthh  ccooooppeerraattoorrss  oorr  iinnssttiittuutteess,,  ggrraadduuaattee  ssttuuddeenntt  
aaggrreeeemmeennttss,,  eettcc..))  

ee..  EExxppllaaiinn  aannyy  ttiimmee--ssppeecciiffiicc  cchhaarraacctteerriissttiiccss  ooff  tthhee  lleeaavvee  pprrooppoossaall..  
ff..  IIddeennttiiffyy  tthhee  nnaattuurree,,  aammoouunntt,,  aanndd  ssoouurrcceess  ooff  aannttiicciippaatteedd  ssuupppplleemmeennttaarryy  ssuuppppoorrtt  

((sscchhoollaarrsshhiippss,,  ffeelllloowwsshhiippss,,  rreesseeaarrcchh  ggrraannttss,,  eettcc..))  ffoorr  tthhiiss  pprroojjeecctt  oorr  pprrooppoossaall..  
gg..  IInnddiiccaattee  aannyy  pprreevviioouuss  wwoorrkk  oorr  pprreeppaarraattiioonn  iinn  ddiirreecctt  ssuuppppoorrtt  ooff  yyoouurr  pprrooppoosseedd  lleeaavvee  

pprroojjeecctt  ((iinncclluuddee  ppeerrttiinneenntt  ddaatteess,,  aarrrraannggeemmeennttss  oorr  aaggrreeeemmeennttss,,  iinnddiiccaattiioonnss  ooff  pprrooggrreessss,,  
eettcc..))  
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FFRREEQQUUEENNTTLLYY  AASSKKEEDD  QQUUEESSTTIIOONNSS  AABBOOUUTT    
SSAABBBBAATTIICCAALL  PPRROOPPOOSSAALLSS  

  
  
  
DDeeppaarrttmmeenntt  cchhaaiirrss,,  ddeeaannss,,  aanndd  mmeemmbbeerrss  ooff  tthhee  UUnniivveerrssiittyy  LLeeaavveess  OOvveerrssiigghhtt  CCoommmmiitttteeee,,  ii..ee..,,  aallll  
ooff  tthhoossee  wwhhoo  rreevviieeww  ssaabbbbaattiiccaall  pprrooppoossaallss  aatt  tthhee  UUnniivveerrssiittyy,,  aarree  oofftteenn  aasskkeedd  qquueessttiioonnss  aabboouutt  
vvaarriioouuss  ttooppiiccss  rreellaatteedd  ttoo  tthhee  ssaabbbbaattiiccaall  pprrooggrraamm..    SSoommee  ooff  tthhee  qquueessttiioonnss  ccaann  bbee  aannsswweerreedd  bbyy  
ddiirreecctt  rreeffeerreennccee  ttoo  ppoolliiccyy  ssttaatteemmeennttss  iinn  tthhee  UUnniivveerrssiittyy  HHaannddbbooookk   ((SSeeccttiioonn  IIIIII))..    HHoowweevveerr,,  
qquueessttiioonnss  aarree  aallssoo  rraaiisseedd  aabboouutt  mmaatttteerrss  nnoott  ssppeecciiffiiccaallllyy  ccoovveerreedd  iinn  tthhee  ppoolliiccyy  bbuutt  ffoorr  wwhhiicchh  
ffaaccuullttyy  nneeeedd  ssoommee  gguuiiddaannccee..    TThhee  ffoolllloowwiinngg  ppaarraaggrraapphhss  aatttteemmpptt  ttoo  pprroovviiddee  ssuucccciinncctt  aannsswweerrss  ttoo  
ssoommee  oofftteenn--aasskkeedd  qquueessttiioonnss..  
  
WWhhaatt  iiss   tthhee   RRaattiioonnaallee   ffoorr  aa  SSaabbbbaattiiccaall  SSyysstteemm??  
  
SSaabbbbaattiiccaallss  aarree  bbaassiiccaallllyy  aa  ffoorrmm  ooff  ffaaccuullttyy  ddeevveellooppmmeenntt..    TThhee  UUnniivveerrssiittyy  iiss  mmaakkiinngg  aann  
iinnvveessttmmeenntt  iinn  tthhee  ddeevveellooppmmeenntt  ooff  iittss  mmoosstt  ccrriittiiccaall  hhuummaann  rreessoouurrccee..    WWhhaatt  tthhee  UUnniivveerrssiittyy  eexxppeeccttss  
ttoo  rreecceeiivvee  iinn  rreettuurrnn  iiss  aa  bbeetttteerr,,  mmoorree  pprroodduuccttiivvee  ffaaccuullttyy  mmeemmbbeerr..    AA  ssaabbbbaattiiccaall  pprrooggrraamm  iiss  aa  llaarrggeerr  
vveerrssiioonn  ooff  wwhhaatt  iiss  ddoonnee  iinn  iittss  ssuummmmeerr  ddeevveellooppmmeenntt  pprrooggrraammss,,  tthhee  iinntteerrnnaall  rreesseeaarrcchh  ffuunnddiinngg  
pprrooggrraamm,,  aanndd  ssiimmiillaarr  ffaaccuullttyy  ddeevveellooppmmeenntt  pprrooggrraammss..    IItt  iiss  ““llaarrggeerr””  iinn  tthhee  sseennssee  tthhaatt  iitt  rreeqquuiirreess  
mmoorree  ffiinnaanncciiaall  rreessoouurrcceess  ttoo  ssuuppppoorrtt  iitt,,  pprroovviiddeess  mmoorree  ttiimmee  ffoorr  tthhee  ffaaccuullttyy  mmeemmbbeerr,,  aanndd,,  
ccoonnsseeqquueennttllyy,,  hhaass  ggrreeaatteerr  eexxppeecctteedd  rreessuullttss..    TThhee  ffaaccuullttyy  mmeemmbbeerr  oonn  ssaabbbbaattiiccaall  iiss  ddeevvoottiinngg  ffuullll  
ttiimmee  ttoo  pprrooffeessssiioonnaall  ddeevveellooppmmeenntt  aaccttiivviittiieess..  
  
WWhhaatt  DDoo  RReevviieewweerrss   LLooookk  ffoorr  iinn  aa  PPrrooppoossaall??  
  
RReevviieewweerrss  ooff  ssaabbbbaattiiccaall  pprrooppoossaallss  aarree  llooookkiinngg  aatt  pprrooppoossaallss  ffrroomm  tthhrreeee  ppooiinnttss  ooff  vviieeww..    FFiirrsstt,,  tthhee  
ssccooppee  aanndd  qquuaalliittyy  ooff  eeaacchh  pprrooppoossaall  aarree  rreevviieewweedd..    IIss  tthhee  pprrooppoossaall  ddeeaalliinngg  wwiitthh  aa  ssuubbssttaannttiiaall  ttooppiicc,,  
oonnee  wwhhiicchh  mmeerriittss  rreelleeaassee  ffrroomm  aallll  ootthheerr  dduuttiieess??    HHaass  tthhee  pprrooppoosseerr  aaddeeqquuaatteellyy  ssppeelllleedd  oouutt  tthhee  
ddeettaaiillss  ooff  hhooww  tthhee  wwoorrkk  iiss  ttoo  bbee  aaccccoommpplliisshheedd,,  wwhhaatt  tthhee  iinntteennddeedd  oouuttccoommeess  aarree,,  aanndd  ssoo  ffoorrtthh??    
WWiitthh  rreessppeecctt  ttoo  tthhiiss  aassppeecctt  ooff  tthhee  rreevviieeww,,  iitt  sshhoouulldd  bbee  nnootteedd  tthhaatt  ssaabbbbaattiiccaall  pprrooppoossaallss  aarree  
ssoommeettiimmeess  rreettuurrnneedd  ttoo  tthhee  ffaaccuullttyy  mmeemmbbeerr  ffoorr  ccllaarriiffiiccaattiioonn  oorr  eexxppaannssiioonn  bbeeffoorree  tthhee  rreevviieeww  iiss  
ccoommpplleetteedd..  
  
SSeeccoonndd,,  hhaass  aaddeeqquuaattee  pprroovviissiioonn  bbeeeenn  mmaaddee  ffoorr  ““ccoovveerriinngg””  tthhee  ffaaccuullttyy  mmeemmbbeerr’’ss  nnoorrmmaall  
iinnssttrruuccttiioonnaall  aanndd  sseerrvviiccee  rreessppoonnssiibbiilliittiieess??    AAlltthhoouugghh  tthhee  ddeeppaarrttmmeenntt  cchhaaiirr  aanndd  ddeeaann  aarree  ccoonncceerrnneedd  
wwiitthh  tthhee  qquuaalliittyy  ooff  aa  lleeaavvee  pprrooppoossaall,,  tthheeyy  aarree  aallssoo  oobblliiggeedd  ttoo  mmeeeett  iinnssttrruuccttiioonnaall  aanndd  sseerrvviiccee  nneeeeddss  
iinn  tthheeiirr  uunniittss..    TThhee  UUnniivveerrssiittyy  LLeeaavveess  OOvveerrssiigghhtt  CCoommmmiitttteeee,,  oonn  ootthheerr  hhaanndd,,  ddeeaallss  pprriinncciippaallllyy  wwiitthh  
aappppeeaallss  ooff  ddeenniieedd  ssaabbbbaattiiccaallss..  
  
TThhiirrdd,,  aallll  ooff  tthhee  rreevviieewweerrss  ccoonnssiiddeerr  uusseeffuull  ssuuggggeessttiioonnss  tthhaatt  ccaann  bbee  ooffffeerreedd  ttoo  tthhee  ffaaccuullttyy  mmeemmbbeerr  
aabboouutt  aaccccoommpplliisshhiinngg  tthhee  pprrooppoosseedd  wwoorrkk..    TThheeyy  mmaayy  kknnooww  ooff  ccoonnttaaccttss  aatt  ootthheerr  iinnssttiittuuttiioonnss  oorr  
wwiitthhiinn  tthhee  UUnniivveerrssiittyy,,  ssuupppplleemmeennttaarryy  ggrraanntt  ffuunnddss,,  eettcc..,,  wwhhiicchh  wwoouulldd  bbee  uusseeffuull..    CCoommmmeennttss  oonn  
tthheessee  mmaatttteerrss  aarree  oofftteenn  ttrraannssmmiitttteedd  ttoo  tthhee  ffaaccuullttyy  mmeemmbbeerr  wwhheenn  tthhee  ssaabbbbaattiiccaall  iiss  aapppprroovveedd..  
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WWhhaatt  AAbboouutt  CCoommmmiitttteeee   AAssss iiggnnmmeennttss ,,  EEttcc..??  
  
FFaaccuullttyy  oofftteenn  ooffffeerr  ttoo  ccoonnttiinnuuee  wwiitthh  iinnttrraammuurraall  sseerrvviiccee  aaccttiivviittiieess  dduurriinngg  tthheeiirr  ssaabbbbaattiiccaall  lleeaavveess..    
HHoowweevveerr,,  tthhiiss  ddeeffeeaattss  tthhee  ppuurrppoossee  ffoorr  wwhhiicchh  tthhee  lleeaavvee  iiss  ggiivveenn..    EExxcceepptt  iinn  vveerryy  uunnuussuuaall  
cciirrccuummssttaanncceess,,  ffaaccuullttyy  sshhoouulldd  ddiisseennggaaggee  tthheemmsseellvveess  ccoommpplleetteellyy  ffrroomm  tthheessee  rreessppoonnssiibbiilliittiieess  ssoo  aass  
ttoo  ddeevvoottee  tthheemmsseellvveess  ffuullll  ttiimmee  ttoo  tthheeiirr  ssaabbbbaattiiccaall  aaccttiivviittiieess..  
  
WWhhaatt  SShhoouulldd  bbee   CCoonnttaaiinneedd  iinn  tthhee   FFiinnaall  RReeppoorrtt??  
  
AAtt  tthhee  ccoonncclluussiioonn  ooff  tthhee  ssaabbbbaattiiccaall,,  aa  ffaaccuullttyy  mmeemmbbeerr  iiss  rreeqquuiirreedd  ttoo  ccoommpplleettee  aa  rreeppoorrtt  ooff  hhiiss//hheerr  
aaccttiivviittiieess  aanndd  aaccccoommpplliisshhmmeennttss  aanndd  rroouuttee  iitt  tthhrroouugghh  tthhee  cchhaaiirrppeerrssoonn,,  aanndd  ddeeaann  ttoo  tthhee  PPrroovvoosstt  aanndd  
VViiccee  PPrreessiiddeenntt  ffoorr  AAccaaddeemmiicc  AAffffaaiirrss..    TThhee  rreeppoorrtt  wwiillll  ttyyppiiccaallllyy  bbee  aa  bbrriieeff  nnaarrrraattiivvee  wwhhiicchh  
oouuttlliinneess  tthhee  ffaaccuullttyy  mmeemmbbeerr’’ss  aaccccoommpplliisshhmmeennttss,,  aaccccoommppaanniieedd  bbyy  pprroodduuccttss  ddeevveellooppeedd  dduurriinngg  tthhee  
ssaabbbbaattiiccaall..    IInn  tthhee  ccaassee  ooff  aa  rreesseeaarrcchh  pprroojjeecctt,,  tthhee  aattttaacchhmmeennttss  mmiigghhtt  bbee  ddrraaffttss  ooff  jjoouurrnnaall  aarrttiicclleess,,  
bbooookk  cchhaapptteerrss,,  oorr  ggrraanntt  pprrooppoossaallss..    IInn  tthhee  ccaassee  ooff  aa  ccuurrrriiccuulluumm  ddeevveellooppmmeenntt  pprroojjeecctt,,  tthhee  
aattttaacchhmmeennttss  mmiigghhtt  bbee  nneeww  oorr  ssuubbssttaannttiiaallllyy  rreevviisseedd  ssyyllllaabbii,,  nneeww  ssttuuddeenntt  wwoorrkkbbooookkss  oorr  llaabb  
mmaannuuaallss,,  oorr  ssoommee  ssiimmiillaarr  pprroodduucctt..  
  
QQuuiittee  aappaarrtt  ffrroomm  tthhee  rreeqquuiirreemmeenntt  ffoorr  aa  rreeppoorrtt,,  ffaaccuullttyy  aarree  eennccoouurraaggeedd,,  aatt  tthhee  ccoonncclluussiioonn  ooff  tthhee  
ssaabbbbaattiiccaall,,  ttoo  hhoolldd  aa  ccoollllooqquuiiuumm  oorr  sseemmiinnaarr  iinn  wwhhiicchh  rreessuullttss  aarree  rreeppoorrtteedd  ttoo  ddeeppaarrttmmeennttaall  ffaaccuullttyy  
aanndd//oorr  ssttuuddeennttss..    TThhee  nnaattuurree  ooff  tthhee  aauuddiieennccee  wwiillll  bbee  ssuuggggeesstteedd  bbyy  tthhee  ttyyppee  ooff  aaccttiivviittyy  uunnddeerrttaakkeenn..    
IItt  iiss  hhooppeedd  tthhaatt  ffaaccuullttyy  wwiillll  nnoott  bbee  bbaasshhffuull  aabboouutt  sshhaarriinngg  tthhee  ffrruuiittss  ooff  tthheeiirr  wwoorrkk  wwiitthh  tthheeiirr  
ccoolllleeaagguueess  aanndd  ssttuuddeennttss..    TThhee  ffaaccuullttyy  mmeemmbbeerr’’ss  ddeeppaarrttmmeenntt  cchhaaiirr  iiss  eennccoouurraaggeedd  ttoo  ffaacciilliittaattee  ssuucchh  
pprreesseennttaattiioonnss  bbyy  wwoorrkkiinngg  wwiitthh  tthhee  ffaaccuullttyy  mmeemmbbeerr  ttoo  sseett  aa  ttiimmee  aanndd  ppllaaccee  ffoorr  tthhee  pprreesseennttaattiioonn..  
  
WWhhyy  iiss   TThheerree   aa  TTwwoo--SStteepp  AApppplliiccaattiioonn  PPrroocceessss??  
  
TThhee  SSeepptteemmbbeerr  1155  nnoottiiccee  ooff  iinntteenntt  ddeeaaddlliinnee  aalllloowwss  cchhaaiirrppeerrssoonnss  ttoo  ttaakkee  iinnddiivviidduuaall  lleeaavveess  iinnttoo  
aaccccoouunntt  wwhhiillee  bbuuiillddiinngg  ssttaaffffiinngg  ppllaannss  aanndd  ccllaassss  sscchheedduulleess  ffoorr  tthhee  eennssuuiinngg  aaccaaddeemmiicc  yyeeaarr..    TThhiiss  
ttyyppiiccaallllyy  ooccccuurrss  iinn  SSeepptteemmbbeerr..    TThhee  NNoovveemmbbeerr  55  ddeeaaddlliinnee  aalllloowwss  tthhee  ffaaccuullttyy  mmeemmbbeerr  eelliiggiibbllee  ffoorr  
lleeaavvee  aaddddeedd  ttiimmee  ttoo  pprreeppaarree  aa  qquuaalliittyy  pprrooppoossaall..  


